SOP Pelayanan Mutasi Siswa Keluar SD dan SMP

PEMOHON

Menyerahkan Berkas Pemohon Mutasi Siswa

L

PENGUMPUL PENGELOLA DATA
Memeriksa kelengkapan berkas permohonan
mutasi siswa

Tidak

KASI KELEMBAGA AN DAN
PESERTA DIDIK

Memeriksa berkas permohonan mutasi siswa

Tidak

Tidak

lYa

KABID PEMBINA AN
PENDIDIK AN DASAR

Meneliti permohonan mutasi siswa

oy

PENGUMPUL PENGELOLA DATA
Membuat surat keterangan /tanda bukti
mutasi siswa jika sekolah yang dituju berada
diluar Kabupaten Malinau

4

PENGUMPUL PENGELOLA DATA
Memberikan stempel pengesahan mutasi
siswa pada surat keterangan keluar/pindah
dari sekolah asal

Ya

v

PEMOHON
Menerima surat mutasi dan menandatangani
tanda terima pada buku agenda

KASI KELEMBAGAAN DAN
PESERT#A DIDIK
Menandatangani pengesahan mutasi siswa

pada surat rekomendasipenerimaan dari
sekolah tujuan dan surat keterangan

2

PENGUMPUL PENGELOLA DATA
Mencatat dalam buku Agenda dan
menyampaikan berkas kepada pemohon

Malinau, 24 Januari 2022
Kepala Dinas,
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NIP. 19651015 198903 1 011




